
常州信息职业技术学院
采购设备（货物）验收单
	一、采购设备（货物）概况

	项目名称
	
	采购编号
	

	使用部门
	
	存放地点
	

	项目负责人
	
	保管人
	

	到货时间
	
	验收日期
	

	供应商
	
	设备（货物）合同金额
	

	二、采购设备（货物）清单

	序 号
	名 称
	型号规格
	数 量
	单位
	供应
厂家
	备 注

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	三、供货中或设备安装中，供应商履约情况，设备运行情况
（本栏目由使用部门负责人填写并盖部门章）


	四、验收结论
1.若采购货物单台（件）金额10万（不含）或批量20万（不含）以下，由采购货物的使用部门组织验收并填写本栏目，加盖部门章。
2. 若采购货物单台（件）金额10万（含）或批量20万（含）以上，由资金管理部门组织验收，由供应商、使用部门、资产管理部门共同参与验收，本栏目由使用部门填写并盖部门章。

3.本栏目要注明验收“通过”或“不通过”的结论；若验收不通过，则须列出其原因。


	验收人姓名
	所在部门
	验收人姓名
	所在部门

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	五、其他需要说明的情况

	六、项目从立项、采购、实施、验收等全过程采购档案的归档情况
（本栏目由招标采购管理中心填写并盖部门章）



说明：本表一式四份，一份交资产与后勤管理处，一份交资金管理部门留存，一份交财务处报销用，一份交招标采购管理中心留存。
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